Zakladni Skola a Matefska Skola Chotoviny, okres Tabor

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: V. Vnitini Fad Skolni jidelny
¢.j.: ZSCHOTO 294/2025 Spisovy znak: A.1. | Skartacéni znak: A5
Uginnost od: 1.9. 2025
Vypracovala: Mgr. Martina Soch(rkova
Schvalila: Mgr. Martina SochUlrkova
Uginnost do:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdé&lavani (3kolsky zakon), § 30, odst. 1, vydadvam tento VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY.

OBSAH

I.  Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakti a jejich zakonnych zastupca ve skolni
jidelné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci skoly a jidelny

1. Organizace provozu stravovani ve skolni jidelné

Provozni a vydejni doba SJ

Registrace stravnikt

Systém pfrihlasek a odhlasek

Organizace vydeje stravy

Doklady opravniujici k odbéru stravy

Pravidla ke konzumaci vlastniho jidla Zzaka ve Skolni jidelné
Vyse a zpUsob Uhrady stravného

Ukonéeni stravovani a vyfazeni stravnika z evidence SJ
Reklamace thrady stravného a fedeni k provozu SJ

© 0NV A WN R

lll. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakl a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

IV.  Podminky zachazeni s majetkem skolni jidelny ze strany déti, Zaka a stravniku

V. Dietni stravovani

VI. Zaveér



Uvod

Vlastni ¢innost

Skolni jidelna je soucasti Zakladni $koly a Mate¥ské koly Chotoviny, okres Tabor. Cinnost gkolni jidelny
a vydejny se uskute¢riuje na adrese Chotoviny, Rudé armady 200. Cinnost Zkolni vydejny se
uskutecnuje na adrese Chotoviny, Lipova 158. Pro tyto mista je platny tento vnitfni fad. Pro tato mista
dale budeme uZivat oznageni $kolni jidelna &i zkratku SJ.

Skolnim stravovanim se dle vyhlagky € 107/2005 Sb. rozumi spoleéné stravovani déti a 7akd a
pracovnikll predskolnich zafizeni, Skol a Skolskych zafizeni zarazenych Skolskym dGradem nebo
ministerstvem $kolstvi, mladeZe a té&lovychovy Ceské republiky do sité predskolnich zafizeni, $kol a
Skolskych zafizeni.

Ve Skolni jidelné se stravuji prednostné Zaci a zameéstnanci $kol. zafizeni, jehoZ je Skolni jidelna soucasti.

Vedouci SJ se fidi vyZivovymi normami, primérnou spotfebou potravin a rozpétim finanénich
normativl na nakup potravin stanovenych v pfiloze vyhlasky €. 107/2005. Vy3e finan¢nich normativ(
na nakup potravin je uréena v rdmci stanoveného rozpéti podle mistné dosahovanych cen potravin.

Skolni jidelna zajistuje stravovani déti, 74k, pracovnikd Zakladni $koly a Matefské $koly Chotoviny,
okres Tabor a cizich stravnik(.

. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zzaka a jejich zdkonnych zastupct v skolni
jidelné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci skoly a jidelny.

Prava a povinnosti déti a Zaku
Déti v MS dodrzuji pravidla kulturniho chovani, fidi se pokyny pedagogického dohledu a zaroveri se
nesmi dopoustét projevu rasismu a Sikany. Déti maji obdobna prava a povinnosti jako Zaci skoly.

Zaci dochazejici do $kolni jidelny, dodriuji pravidla kulturniho chovani, fidi se pokyny pedagogického
dohledu a dalsich opravnénych osob, zarover se nesmi dopoustét projev(l rasismu a Sikany. Zaci
predevsim maji tyto prdva a povinnosti:
e 73k je povinen fidit se pokyny pedagogického dohledu,
e 74k je povinen zdriovat se ve SJ pouze po dobu nezbytné nutnou ke konzumaci obéda
pokud je 7ak pfitomen ve SJ je povinen mit uhrazené stravné,
e 73k je povinen pouzZité nddobi po konzumaci obéda odnést do odkladacich okének a zanechat
své misto Cisté,
e 73k je povinen odkladat své svriky a aktovku na misto k tomu uréené (regély a vésaky v SJ),
e 73k ma pravo na vydej vSech chodl obéda dle jidelniho listku,
e 73k ma pravo obéd zkonzumovat v hygienicky nezdvadném a bezpecném prostredi,
e 7ak ma pravo prvni den neplanované nepritomnosti na vyzvednuti obéda do jidlonosice,
e 74k ma pravo odhlasit si obéd den pfedem do 13:00 hod.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcti déti a Zaku
e zakonny zastupce je povinen uhradit stravné za své dité predem,
e zdkonny zdastupce je povinen odhlasit své dité ze stravovani v pfipadé nepritomnosti ve skole,
e zakonny zastupce je povinen aktualizovat Udaje uvedené v prihlasce ke stravovani,
e zdkonny zastupce je povinen vy¢kat na piichod svého ditéte ze SJ pred jidelnou,
e zakonny zastupce ma prdvo na vraceni preplatku stravného pfi ukonceni stravovani svého
ditéte,
e zakonny zastupce ma pravo vybrat stravu pro své dité dle jidelniho listku,



e zdkonny zastupce md pravo na odebrani obéda do jidlonosice pro své dité prvni den
neplanované nepritomnosti,

e zakonny zastupce ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u vedouci
skolni jidelny nebo feditele skoly,

e zakonny zastupce ma povinnost informovat vedouci sSkolni jidelny o zméné zdravotni
zpUsobilosti Zdka, v dobé nemoci neprodlené 7aka odhlasit z obédld a respektovat dobu
odhlasovani obédd.

Pravidla vzajemnych vztahl mezi détmi, Zaky, zdkonnymi zastupci a pracovniky skoly

Pracovnik vykonavajici dohled nad détmi, Zzaky ve Skolni jidelné vydava détem, zakim a zakonnym
zastupcim takové pokyny, které souvisi s pInénim vnitfniho radu skolni jidelny (zajisténi bezpecnosti
a nezbytnych organizacnich opatieni). Ve Skolni jidelné se dité, Zak chova slusné, zdravi pracovniky
Skoly srozumitelnym pozdravem a respektuje pokyny dohledu, vedouci skolni jidelny a kucharek.

GDPR

Kazdy zaméstnanec/Vsichni pedagogicti pracovnici ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat
mléenlivost a chranit pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny ndarok, nepotiebné ldaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

Il.  Organizace provozu stravovani ve skolni jidelné

Zakladni podminky pro vyuzivani sluzeb skolni jidelny jsou:

e Registrace stravnika v kancelati Skolni jidelny.

e Zajisténi povoleni inkasa stravného na osobnim uctu.

e Uhrada zélohové ¢astky na stravu.

e Zakoupeni identifikacniho média (Cipu).

e Dodrzovani stanovené vydejni doby.

e Prokazani se identifikacnim médiem u vydeje.

e Dodrzovani hygienickych zasad pfi odbéru a konzumaci stravy.

e V¢asné nahlaseni zmén v reZimu dochdzek na stravu.

e V ptipadé piechodu do jiné ZS zanika narok na odbér zvyhodnéné stravy v této $kolni jidelné.
Tuto zdsadni zménu je nutno pisemné oznamit ve skolni jidelné.

e Majitel uctu, ze kterého je inkasovano stravné, si v tomto pfipadé zrusi povoleni k inkasu
stravného pro danou skolu.

1. Provozni a vydejni doba skolni jidelny

1.1. Bézny provoz

Skolni jidelna zabezpetuje stravovani déti, z4kd a pracovnik( skoly po dobu trvéni pfislusného $kolniho

roku.

Provozni doba Skolni jidelny:  6:00 — 14:30 hodin

Vydejni doba skolni jidelny: 8:45 —9:00 hodin presnidavka v materské skole

11:00 — 11:30 hodin obéd cizich stravniki

11:30 - 13:30 hodin obéd ve skole
11:30 - 12:15 hodin obéd v matefské skole
11:30 — 11:45 hodin vydej obéda do jidlonosi¢t v MS
14:15 — 14:35 hodin svacina v mateiské Skole



Pfipadné preruseni provozu zavinéné technickymi nebo organiza¢nimi divody bude vZdy dle mozZnosti
v€as ozndmeno spoleéné s informacemi o zajisténi ndhradniho stravovani.

2. Registrace stravnika
2.1. Zarazeni stravnika do evidence SJ
Zakonny zastupce Zaka je povinen pfi nastupu do zatizeni SJ:

e Vyplnit a odevzdat v kancelafi SJ formula¥ "PRIHLASKA KE STRAVOVANI", ktery obsahuje
zakladni informace o stravnikovi, véetné zplsobu Uhrady stravného. Formular je k dispozici v
kancelafi skolni jidelny.

e Potvrzeny a vyplnény formulaf "Prihlasky ke stravovani " odevzda zakonny zastupce stravnika
v kancelafi pfislusné skolni jidelny, kde bude slouzZit jako trvaly doklad o zafazeni do evidence.
Na zakladé informaci z tohoto tiskopisu bude SJ inkasovat stravné z G¢tu piipadné v hotovosti.

e Kazdy stravnik obdrZi pfi registraci "Organizacni pokyny k provozu $J", které obsahuiji zakladni
informace o provozu ptisluiné SJ, véetné tel. &isla, vydejni dobé&, zplsobu hrazenf stravného,
odhlaskach a zplsobu ukonceni stravovani.

e Kazdy stravnik obdrzi pfi registraci pfistupové udaje (jméno, heslo) pro pfihlasovani a
odhla$ovéni stravy pies webové rozhrani www. Strava.cz ¢&i aplikaci. Cislo jidelny je 3326.

e Zakoupit identifikaéni médium pro vydej obéda — Cip VIS*.

* cena identifikacniho média je dle aktudini cenové nabidky dodavatelské firmy VIS.

3. Systém prihlasek a odhlasek

3.1. Prihlasky

Pocatek odbéru stravy a rezim dochazky je nutno dohodnout pfi prfedani vyplnéného formulare. Na
kazdy novy mésic je stravnik pfihlasovan dle pfredem nahlaseného rezimu automaticky. Prihlasit stravu
Ilze pomoci webového rozhrani ¢i aplikaci. Prihlasky je moziné uskutecnit do 13:00 hodin dne
pfedchoziho vlastnimu stravovani. Na zmény, které byly nahlaseny opozidéné, neni mozno brat z
organizacnich davod zretel.

3.2. Odhlasky

Odhlagky prijima vedouci SJ Ustné, telefonicky €& pisemné. Odhlasit stravu lze pomoci webového
rozhrani ¢i aplikace.

Odhlasky je moZno oznamit nejpozdéji do 13:00 hodin dne pfedchoziho vlastnimu stravovani.
Odhlasku oznamenou v rannich hodinach téhoz dne, kdy by méla byt vydana strava, nem(zZe vedouci
SJ akceptovat. Stravnik nebo rodinny pfislusnik ma moznost za dodrzeni stanovenych podminek /viz
bod. ¢. 4.2. / odnést stravu mimo SJ.

V pfipadé, ze stravnik /zakonny zastupce stravnika/ takto neudini, vystavuje se nebezpedi, Zze v pfipadé
zjisténych nesrovnalosti nebude mozno vratit zadlohovanou ¢astku za neodhldsenou stravu.

V dobé nemoci stravnika zanikd narok na odbér zvyhodnéné stravy /viz zakon ¢. 561/2004 Sb.
v platném znéni/. V tomto pfipadé je mozno odebrat objednanou stravu pouze prvni den nemoci.
Zbyvajici dny je nutno odhl3sit.

V pfipadé, Ze bude zjisténo opakované porusovani tohoto ustanoveni, bude tato skutecnost
povazovana za zavainé poruseni provozniho rfadu skolni jidelny s mozZnosti nasledného vyrazeni z
evidence a vylouceni ze stravovani.

4. Organizace vydeje stravy

4.1. Bézny vydej stravy

Strava se vydava v jidelné v uréenych hodinach stanovenych vedouci skolni jidelny po dohodé s
feditelem Skoly tak, aby netrpéla kvalita jidla a nebyl narusen stravovaci rezim déti, zakd a provoz
skoly.

Stravnik jidlo odebira a konzumuje ve vyhrazenych prostorach SJ. Toto opatfeni se tykd viech stravnik(
- déti, Zak i dospélych.



4.2. Vydej stravy do jidlonosici
Vydej stravy do jidlonosicll je umoZnén pouze v mimoradnych pripadech — prvni den nemoci,
nepredvidané davody, pro které neni mozno odebrat stravu ve vyhrazené dobé.
Podminky vydeje v souladu s platnymi hygienickymi pfedpisy:
e dodrzeni vyhrazené doby pro vydej do jidlonosicl,
e pouZivani specidlnich naprosto Cistych nadob,
e zajisténi vydezinfikovani vydejnich ploch po vydeji do jidlonosicu.

V pfipadé, Ze se osoba, ktera chce vydat stravu do ptrepravnich nadob, dostavi mimo vydejni dobu k
tomu stanovenou, musi vyckat pokynU pracovnic u vydejniho okénka a nesmi kfiZit béZny provoz.

5. Doklady opraviujici k odbéru stravy
Stravnik v zakladni Skole je povinen prokazat se pfi odbéru stravy stravovaci (kreditni) kartou, kterou
obdrzi v kancelati SJ. Stravnik v matetské gkole se neprokazuje kartou.

5.1 Identifikaéni médium (pouze Z5)
e je vyuzivano pti zavedeni specidlniho pocitacového systému kontroly vydeje stravy,
e stravnik je povinen zakoupit si ¢ip pfi pFihlaseni ke stravovani v kanceldfi SJ,
e identifika¢ni médium se stava jeho majetkem,
e stravnik pfed odbérem stravy vlozi bez vyzvani stravovaci kartu do ¢teciho zatizeni, které je
umisténo u vydejniho okénka.

5.2. Zakladni povinnosti viastnika - uZivatele Cipu

e prokazovat se identifikacnim médiem pti odbéru stravy bez vyzvani a to vloZenim do ¢teciho
zafizeni,

e vlastnik zodpovida za jeho dobry stav a chrdni jej ve vlastnim zajmu proti zneuZiti,

e v pfipadé, Ze bude pfti vydeji zjiSténa osoba, ktera do snimace vloZila mechanicky poskozenou
kartu, kterd poskodila snimaci zafizeni, bude financ¢ni ¢astka za pripadnou opravu vymahana
na vinikovi - drziteli ¢ipu, zdkonném zastupci stravnika,

e v pfipadé ztraty je vlastnik identifika¢niho &ipu povinen ztrdtu nahldsit, vedouci SJ ¢&ip
zablokuje proti pfipadnému zneutZiti,

e pokud bude zjisténo neopravnéné uziti ciziho Cipu pfi odbéru stravy, bude tento prestupek
feSen ve spolupraci s feditelstvim Skoly a bude povaZzovan za hrubé poruseni provozniho rfadu
s moznym vylouéenim ze stravovani,

e (ip je pfenosny pouze v rdmci rodinnych pfrislusnikd stravnika,

e stravnik je povinen v pfipadé, Ze Cip poskodil nebo ztratil, zakoupit novy cip,

e v ojedinélych pFipadech je moZno pozadat ptisluinou pracovnici SJ, kterd provéfi, zda je
uhrazena zaloha a stravnik je radné prihlasen k odbéru stravy, a vystavi ndhradni doklad,
kterym se stravnik prokaze u vydejniho okénka.

Vlastnik ¢ipu ma narok na vraceni Cipu s plnou finan¢ni nahradou a to v pfipadé, zZe:
e Stravnik reklamuje ¢ip. Cip bude zaslan k vyrobci a ten posoudi, zda se jedna o technickou
zavadu zavinénou vyrobcem c¢i nikoliv. Paklize bude reklamace uznana vyrobcem, je mozné
vratit finanéni ¢astku za pofizeni Cipu.

V pfipadé, Ze se stravnici nebudou opakované prokazovat vyse uvedenymi doklady, budou o této
skutecnosti informovani zdkonni zastupci Zaka. Pokud nedojde k ndpravé, bude mozno vyloucit
strdvnika ze stravovani z dlvodu nesplnéni vySe uvedenych zdkladnich provoznich podminek
stravovani.



Zneutiti ciziho Cipu bude posuzovano jako zdvazné poruseni provozniho fadu s moznym nasledkem
vylouceni osoby, ktera vyuZila cizi Cip ve sv{j prospéch.
6. Pravidla ke konzumaci vlastniho jidla Zakt ve skolni jidelné
e 74k si mUze pFinést své vlastni jidlo a snist si jej spole¢né s ostatnimi ve $kolni jidelng,
e jidlalze i kombinovat: ¢ast jidla z jidelny (napf. ndpoj, salat, polévka, priloha) + ¢ast jidla
doneseného (hlavni chod). Pfi odbéru pouze ¢asti obéda se uctuje plnd cena obéda,
e Skolnijidelna poskytne Zakovi nezbytnou pomoc pfi konzumaci, tj. zapUjci tac a pribor,
e nezbytnd pomoc nezahrnuje ohrev jidla, jeho uchovani v lednici, myti nddobi ani likvidaci
zbytkd vlastni stravy,
e 73k nesmi nechat ochutnavat vlastni stravu dalsim stravnikdim,
e zdkonny zastupce Zaka zodpovida za bezpecnost a zdravotni nezdvadnost vlastni donesené
stravy.

7. Vyse a zpusob uhrady stravného
Vyse Ghrady stravného vyplyvé ze znéni §5 Vyhlasky MSMT 107/2005 Sb. o $kolnim stravovéni, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

7.1 Vyse uhrady stravného u jednotlivych kategorii stravniku
PIna cena jedné porce jidla je vykalkulovana z ndkladd na potraviny ve vysi finanéniho normativu z
ostatnich vécnych naklad( a ze mzdovych nakladi /osobni rezie/.

Pind cena jedné porce je sloZena z ¢dstky urcené na:
e potraviny ato ve vysi finanéniho normativu, finanéni normativ je stanoven z rozmezi stanovené
vyhlaskou 107/2005 Sb. v platném znéni,
e ostatni vécné naklady (energie, voda, opravy apod.); pro zdky a zaméstnance Skoly (véetné
byvalych) hradi obec,
e mzdové naklady; pro zaky a zaméstnance sSkoly (véetné byvalych) hradi Skola.

Zdci $koly
Zakonni zastupci Zakd hradi prispévek za skolni stravovani ve vysi financniho normativu podle
107/2005 Sb. — normativ na nakup potravin. Finan¢ni normativ na potraviny stanovi vedouci $kolni
jidelny po souhlasu feditelky skoly ve vysi, ktera se pohybuje v rozmezi, které urcuje pfislusna vyhlaska.
Jednotliva rozmezi jsou rozliSena v kategoriich:

o déti materské Skoly ( 2-3 let)

e déti materské skoly ( 4-6 let)

e 7aci 1. az 4. rocnikd (7-10 let)

e 74ci 5. az9. ro¢nikd (11-14 let a od 15 let)

e zaméstnanci

e  cizi stravnici

Zameéstnanci Skoly
Hradi stravné ve vysi finan¢niho normativu podle 84/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis, ktery je
mozno snizit o pFispévek poskytnuty zameéstnavatelem z FKSP.

Skolsti dichodci
Hradi finanéni limit na potraviny, ktery je moZno snizit o pfispévek poskytnuty zaméstnavatelem
z FKSP.

Cizi stravnici
Hradi plnou cenu a zisk.



Cizi stravnici - akce mimo bézny provoz
Gramaz a jidelni¢ek je smluvné sjednan; ceny dle dohody mezi skolou a objednavatelem.
Vyse stravného:

Dopliikova jidla
Dopoledni presnidavka v MS 11 K& + 1 K& napoj
Odpoledni sva&ina v MS 10 K¢ + 1 K¢ ndpoj

Hlavni jidlo/obéd

Déti 2 — 3 let 24 K¢ + 2 K¢ napoj
Déti4 -6 let 24 K¢ + 2 K¢ napoj
Déti 7 — 10 let 28 K¢ + 2 K¢ napoj
Déti 11— 14 let 32 K¢ + 2 K¢ napoj
Déti od 15 let 34 K¢ + 2 K€ napoj
Zaméstnanci 41 K¢ + 2 K¢ napoj
Cizi stravnici 73 K¢ + 2 K¢ napoj

Kalkulace ceny pro cizi stravniky: 43 K¢ potraviny; 20 KE mzdova rezie; 11 K¢ ostatni vécné naklady;
1 K¢ zisk

7.2 ZpUsob thrady stravného

Uhrada stravného je realizovana zalohovym zptisobem. Zalohy jsou inkasovany vzdy napred v mésici
predchazejicim vlastnimu stravovani. VySe zalohy je stanovena dle poctu pracovnich dnli mésic,
kterého se bude zalohova ¢astka tykat, ndsobena sazbou za jeden obéd. Tato c¢astka je upravena o
odhlasky provedené za obdobi od 10. dne minulého mésice do 10. dne stavajiciho mésice.

e Od nové nastupujicich stravnik( bude Uhrada zélohy na stravné inkasovana hotoveé v kancelari
Skolni jidelny prdbéhu prvniho tydne po nastupu do zafizeni. V pfipadé, Ze bude prfedem
vyfizeno povoleni k inkasu, bude mozno inkasovat zadlohu na stravné v srpnu.

e U stravnik(, ktefi se jiz ve SJ stravuji, bude inkaso zalohy na mésic zafi provedeno v mésici
srpnu /15. srpna/.

e Pribéiné zalohy na stravné v ramci Skolniho roku budou inkasovany vidy k 15. dni mésice
predchdzejiciho.

e Posledniinkaso zaloh na stravné ve skolnim roce probéhne 15. kvétna /zéloha na mésic Cerven.

eV meésici Cervnu inkaso provdadéno nebude, vyuctovani posledni zalohy probéhne k 15. éervenci
pfislusného kalendarniho rok.

Varianty Ghrady stravného
e Bezhotovostné - na zakladé povoleni inkasa zalohovym zplsobem vidy k 15. dni v mésici
predchdzejicim vlastnimu stravovani.
e SloZeni hotovosti - na et $koly pod VS stravnika u Ceské spofitelny v Tabore.
e Hotové - v kanceldfi vedouci skolni jidelny od 15. do 25. dne v mésici pfedchazejicim vlastnimu
stravovani.

V ptipadé, Ze nebude zalohovd ¢astka uhrazena nejpozdéji k poslednimu kalendarnimu dni v mésici
predchdzejicim vlastnimu stravovani, je vedouci skolni jidelny opravnéna zablokovat stravu do doby,
nez bude Uhrada zalohy provedena.

8. Ukonéeni stravovani a vyfazeni stravnika z evidence $J
Stravnikam, ktefi konci Fadnou povinnou Skolni dochazku v devaté tridé, konci narok na zvyhodnéné
stravovani. Tito Zaci jsou z evidence stravnik(l vyrazeni automaticky. Stravnici, pfipadné zakonni
zastupci 7akd, ktefi se stravuji ve SJ, by si ve vlastnim zajmu méli u svych penéinich dstav( zajistit
zruSeni trvalého ptikazu k inkasu pro danou skolni jidelnu.



Pokud Zak konci stravovani z divodu odchodu ze zafizeni v prlbéhu skolniho roku, eventuelné na
konci skolniho roku ovsem z dlvodu, Ze prechazi na jiné zafizeni, nebo v pfipadé, Ze konci povinnou
skolni dochazku v nizsim rocniku nez je devatd tfida, jsou povinni zdkonni zastupci tuto skuteénost
oznamit osobné v kancelafi SJ. Zde vyplni a ponechaji tiskopis "ZADOST O VYRAZENI STRAVNIKA Z
EVIDENCE SKOLNI JIDELNY" /viz ptiloha €. 2/, ktery bude slouZit, jako oficialni doklad k ukoné&eni inkasa.
Dale je nutno domluvit zplGsob Uhrady pfipadnych nedoplatk(l. Pokud se zakonny zastupce nedostavi
do kancelare SJ osobnég, je nutno skute¢nost, 7e dité odchazi ze zatizeni oznamit SJ pisemné.

V pfipadé, 7e nebude ukonéeni stravovani oznameno v kancelafi SJ, vystavuji se zak. zastupci 7k
nebezpedi, Ze nebude jejich dité odhlaseno. Financni prostfedky pouZité na uvafeni obédu, které
nebyly v€as odhlaseny, nebude jiz mozno vratit.

9. Reklamace uhrady stravného a feeni pfipominek k provozu SJ

V pfipadé, Ze platci stravného, zjisti urcité nesrovnalosti v inkasu stravného, nebo maji pfipominky ke
kvalité stravy, pfipadné k provozu SJ, jsou opravnéni pozadovat na odpovédné pracovnici fadné
objasnéni situace. Veskeré reklamace a stiznosti fe$i vedouci SJ, pokud nedojde k dohodé feditel $koly.

M. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, Zaku a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Dohled ve Skolni jidelné stanovuje zdstupce feditele Skoly. Dohled nad nezletilymi détmi a Zaky na
jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici dle pokyn( feditele skoly.
Povinnosti dohledu na jidelné:
e ruci za poradek a klid ve vSech prostordch jidelny véetné hygienickych mistnosti,
e déti, Zaky nenuti nasilné do jidla,
e sleduje stolovani déti a Zakd a upozorniuje na nedostatky v kultufe stolovani,
e dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny déti a zakd,
e sleduje reakce stravnikd na mnozstvi a kvalitu jidla,
e sleduje a koriguje odevzddavani pouzitého nadobi stravniky do odkladniho okénka,
e dba na bezpecnost stravujicich se déti a Zaka,
e dojde-li k potfisnéni podlahy (vylita polévka, ndpoj nebo upadnuvsijidlo apod.) pfijme opatreni
tak, aby nedoslo k pfipadnému drazu stravnika,
e reguluje osvétleni na jidelné,
e zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji,
e ochranuje déti a zaky pred sociadlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

Urazy a nevolnost jsou stravujici se déti a 7aci, pfipadné svédci téchto udalosti, povinni okamzité
nahldsit dohledu na jideln&, ktery neprodlené uéini odpovidajici opatfeni. Urazy cizich stravnik(i se
hlasi vedouci skolni jidelny, ktera neprodlené ucini odpovidajici opatfeni.

V. Podminky zachazeni s majetkem skolni jidelny ze strany déti, Zaka a stravnika

Stravnici, pfipadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za skody zpUsobené na majetku skolni jidelny.
Stravnici jsou povinni nahlasit vsechny skody, které ve Skolni jidelné zpUsobili, nebo jako svétci vidéli
zpUsobit, zaméstnancdm skolni jidelny, pfipadné dohledu na jidelné, v pfipadé vétsich skod vedouci
gkolni jidelny. Skodu, ktera je zpGsobena neimyslng, stravnik nehradi. UmysIné zp(isobenou $kodu je
stravnik, pfipadné jeho zdkonny zadstupce povinen nahradit.

V. Dietni stravovani



Dozor nad sestavovanim jidelniho listku, pouZitymi recepturami provadi:
e Garantem dietniho stravovani je Mgr. Pavlina Pechuskova nutri¢ni terapeutka. Vzdélani
dolozeno, k nahlédnuti v kancelafi SJ.

Dieta pfipravovana ve $kolni jidelné
e Skolni jidelna je schopna v ramci technického zafizeni a personalni kapacity pripravovat
bezlepkovou dietu.

2.2. Zpisob podani Zdadost o dietni stravovadni

Je potieba podat oficidlni Zadost o dietni stravovani, které bude doloZeno Iékarskym potvrzenim
specifikujici specialni dietni pozadavky. V pfipadé, Ze je Zadosti vyhovéno, musi Zak u vydejniho pultu
upozornit, Ze ma dietu a fekne své jméno.

3. Vybér potravin

Cilem bezlepkové diety je dosahnout maximalniho mozného omezeni obsahu lepku ve stravé. Z tohoto
dlvodu se vylucuji potraviny obsahujici v jakékoli formé psenici a jeji kultivary, Zito, je¢men a oves. Je-
li to mozné, upfednostiuji se potraviny oznacené vyrazem ,bez lepku”, ,vhodné pro celiaky” i
oznacené logem preskrtnutého klasu apod.

Nahrada potravin v recepturach probiha dle nasledujiciho klice:

Plvodni surovina Nahradni surovina

PSenicna, Spaldova, Zitna a je¢nd mouka Kukufi¢na mouka, ryZova mouka

Pohankova mouka a lusténinové mouky Univerzalni smés bez lepku Labeta, Knorr, Jiska
bezlepkova Labeta

Ovesné vlocky Pohankové, kukuficné, ryzové viocky

Strouhanka (z rohlikd a chleba) Kukufi¢na strouhanka, kukuri¢né lupinky

Houskovy knedlik Smés Houskové knedliky bezlepkové Dr.Popov,
Natura

Bramborovy knedlik Bramborovy knedlik bez lepku Labeta

Ptilohové pecivo Chléb bezlepkovy, ryiovy nebo kukufi¢ny
chlebicek

Téstoviny Kukufi¢né, ryZové, pohankové

4. Tvorba receptur

Receptury pro dietni stravovani vychazi z aktualnich receptur pouzivanych skolni jidelnou. Suroviny,
které jsou pro bezlepkovou dietu neptipustné, jsou adekvatné nahrazeny. Receptury jsou schvélené
dozorujici osobou. Receptury jsou uloZeny v kuchyni, kdykoliv k nahlédnuti.

5. Sestaveni jidelniho listku
Jidelni listek pro dietni stravu vychdazi z aktudlniho jidelniho listku vydaného Skolni jidelnou. V
pokrmech jsou suroviny upravovany ¢i nahrazovana na zakladé stanovenych technologickych postup.

6. Zpusob pripravy pokrmi

Priprava pokrm( u bezlepkové diety se nelisi od ptFipravy pokrmu standardnich. Povoleny jsou vSechny
tepelné uUpravy pokrm( vhodné pro skolni stravovani, tedy vareni, dusené, zapékani a peceni. V
kritickém momenté, kde je do pokrmu pridavana surovina obsahujici lepek je pozadovany pocet porci
ze zakladu odebran do vyhrazeného nadobi a dokoncen v souladu s technologickym postupem pro
pfipravu bezlepkovych pokrma.

7. Dalsi zasady pro zajisténi zdravotni nezavadnosti

7.1. Pfijem surovin

Suroviny, které jsou pouzivany pro pripravu spole¢nych zakladl pro standardni i dietni pokrmy, musi
byt pfi ptijemce vidy zkontrolovany, zda neobsahuiji lepek.

7.2. Pfedchdzeni kontaminaci
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e dUsledné baleni a oddélovani skladovanych potravin s lepkem a bezlepkovych,

e dikladnou osobni hygienu po manipulaci se surovinami obsahujici lepek,

e pouZivani vyhrazeného nadobi vSude tam, kde to technologicky postup umoziuje ¢asové a
mistné oddélenou pfipravu pokrm0 s lepkem a bez lepku,

e dodrZovani radného oznaceni potravin a pokrmU tak, aby nedoslo k jejich zaméné.

8. Skoleni pracovnikii

Skoleni pracovnikil $kolni kuchyné u stalych pracovnikél probihd 1 x roéné.

Ramcové téma skoleni:

Vhodné a nevhodné potraviny, oznaceni potravin vyrobcem, skladovani potravin, technologické
postupy, uchovavani stravy béhem vydeje, sledovani kritickych bod( pfi pripravé a vydeji stravy.
Zaznamy o Skoleni jsou vedeny do stanovenych formularl a jsou uloZzeny u vedouciho Skolni jidelny.
9. Ovérovani pfipravy dietnich pokrma

Smyslem ovérovani je zjistit, zda jsou dodrZovana nastavena pravidla a stanovené postupy. Ovérovani
probihd minimalné jednou za Sest mésicl. Pokud dojde k vyznamnym zménam, ovéfuje se systém
ihned.

Ovérovani probihd formou kontroly pracovnikem stravovaciho provozu odpovédnym za zavedeni
dietniho stravovani tzn. vedouci Skolni jidelny. V radmci ovérovani pracovnik vizualné kontroluje
dodrZovani osobni a provozni hygieny a dodrZovani technologickych postupl pti pfipravé dietniho
pokrmu.

VI. Zavér

Zajemci o stravovani ve skolni jidelné, kterd je soucdsti zakladni Skoly, jsou povinni se seznamit s
pravidly stanovenymi pro provoz tohoto zafizeni a dbat na jejich fadné dodrzovani.

V pfipadé, Ze dojde k opakovanému poruseni nékterého ze zakladnich ustanoveni tohoto provozniho
fadu, vystavuji se stravnici nebezpecdi postihu vyrazeni ze skolniho stravovani.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren zaméstnanec:
Bc. Dagmar Kucerova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Zruduje se predchozi znéni této smérnice ¢.j ZSCHOTO 360/2012. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se

fidi Spisovym a skartacnim radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022

Prilohy:

PFiloha €. 1. — PFihlaska ke $kolnimu stravovani ve SJ
Pfiloha €. 2. - Zadost o vyfazeni stravnika z evidence SJ
Pfiloha €. 3. — Organiza¢ni pokyny k provozu 5!

V Chotovinach dne 29. 8. 2025

Mgr. Martina Sochirkova
Feditelka ZS a MS Chotoviny, okres Tabor
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PRIHLASKA KE STRAVOVANI
ve Skolni jidelné Zakladni $koly a Matefské $koly Chotoviny, okres Tabor

Skolni rok: Trida:

Jméno a pfijmeni stravnika:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Telefonni Cislo:

Zpisob platby
Stravné budu hrazeno z bézného Uctu éislo:

Ptikaz k inkasu z uctu byl dan dne:

Razitko a podpis penéz. Ustavu (staci kopie prikazu k inkasu)

Cislo b&zného G¢tu Skolni jidelny ZS a MS Chotoviny pro platbu: 704433349/0800

Potvrzuji spravnost Udajl a zavazuji se, Ze budu vcas odevzdavat prispévky na stravovani.
Prihlasky a odhlasky béhem mésice se pfijimaji den pfedem, nejpozdéji do 13.00 hod.

Vyse stravného:
Dopoledni presnidavka v MS 11 K& + 1 K& napoj
Odpoledni svacina v MS 10 K& + 1 K& ndpoj

Obéd déti 2-3let 24 K¢ + 2 K¢ napoj
4-6let 24 K¢ + 2 K€ napoj
7-10let 28 K¢ + 2 K€ napoj
11-14 let 32 K¢ + 2 K& napoj
od 15 let 34 K¢+ 2 KE napoj

NezZ se zacne dité/zak stravovat, musi byt pfedem odevzdana tato pfihlaska do skolni jidelny a
pfedem zaplaceno i stravné.

Stravné se plati pfedem.

Pokud je zak /dité ve Skole nepfitomen/o, prvni den si mohou rodice stravu vyzvednout a dalsi dny jej
musi odhlasit podle Skolského zdkona 561/2004 Sb.

Dale svym podpisem stvrzuji, 7e jsem obdrZel Organiza¢ni pokyny k provozu SJ Chotoviny. Svym
podpisem davam/nedavam*) souhlas ke zpracovani vyse uvedenych osobnich Udaji pro potreby
Skolni jidelny k identifikaci stravnika a komunikaci s nim po dobu nezbytné nutnou.

Pozn.: Tento souhlas je mozné kdykoliv pisemné zménit ¢i odvolat.

\Y ANE e ————————
*) nehodici Skrtnéte podpis zakonného zastupce

ZADOST O VYRAZENIi STRAVNIKA Z EVEDENCE

Skolni jidelny Zakladni $koly a Matefské $koly Chotoviny, okres Tabor
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Skolni rok: Ttida:

Jméno a pFijmeni stravnika:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Telefonni Cislo:

Timto Zadam o vyrazeni ditéte ze Skolniho stravovani ke dni

\Y dne__ s
podpis zakonného zastupce
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Zakladni skola a Mateiska skola Chotoviny, okres Tabor, Osvobozeni 47, 391 37 Chotoviny
ORGANIZACNi POKYNY K PROVOZU SKOLNi JIDELNY

Kontaktni udaje skolni jidelny:

telefonni ¢islo: 381 284 109 e-mail: jidelna@zschotoviny.cz

webové rozhrani: www.strava.cz ¢islo uctu: 704 433 349/0800

1. Zpusob pfihlaseni ke stravovani

Objednat stravu na mésic dopfedu u vedouci Skolni jidelny. Zakoupit tamtéz bezkontaktni Cip VIS.
Stradvnik je povinen identifikacni médium udrZovat v poradku. Na jeden Cip nelze odebrat vice jak 1
obéd denné.

2. Zpusoby uhrady stravovani

e Hotové v kancelafi vedouci Skolni jidelny, a to v Uredni hodiny pro verejnost.

e Bezhotovostné zalohou. V tomto pfipadé je nezbytné zajistit v penéZnim Ustavu povoleni
k inkasu. Inkaso je provadéno zalohou vidy v mésici pfedchazejicim.

e Vyse zalohy je stanovena podle poctu ptihlasenych dni v mésici, kterého se zaloha tyka (pocet
dnd bude nasoben sazbou za jeden obéd ve Skole). Tato ¢astka bude upravena o odhlasky.

e Od nové nastupujicich stravnikd bude Uhrada vybirana hotové v pribéhu prvniho tydne v
kancelafi skolni jidelny (v pfipadé, Zze bude pfedem vyfizeno povoleni k inkasu, bude mozno
na zdkladé dohody s vedouci skolni jidelny, inkasovat zalohu na stravné v srpnu).

3. Provozni doba skolni jidelny

Vydej obédii v Z§ Vydej stravy v MS
obéd 11,00 - 13,30 hodin presniddvka 8,45 - 9,00 hodin
vydej obédu do jidlonosic¢e 11,00 - 13,30 hod. obéd 11,30- 12,15

vydej obédu do jidlonosi¢e 11,30 - 11,45 hodin
svacina 14,15 - 14,35 hodin

Uredni hodiny vedouci skolni jidelny

pondéli 7,00 - 16,30 hodin
utery 7,00 - 13,30 hodin
streda 7,00 - 13,30 hodin
Ctvrtek 7,00 - 13,30 hodin
pdtek 7,00 - 13,30 hodin

poledni prestavka 12,15 - 12,45 hodin

4. Odhlasovani stravy
e Telefonicky na ¢&isle 381 284 109 (ZS a MS Chotoviny - pani Bc. Kuéerova).
e Ustné u kucharek, které zapisi odhlasku do sesitu v jidelné.
e Pres webové rozhrani, aplikaci www.strava.cz
e 0Odhlaseni musi byt vidy nejpozdéji do 13.00 hodin predchoziho dne.

5. Pfechod Zaka na jinou skolu
V tomto pfipadeé jsou rodice povinni odhlasit odchazejiciho zdka ze Skolniho stravovani.

6. Informace
Informace o Skolnim stravovani podava vedouci Skolni jidelny.

7. Povinnosti stravnika


mailto:jidelna@zschotoviny.cz
file:///C:\Users\sochurkova\AppData\Roaming\Microsoft\Windows\Network%20Shortcuts\www.strava.cz
file:///C:\Users\sochurkova\AppData\Roaming\Microsoft\Windows\Network%20Shortcuts\www.strava.cz
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Stravnici jsou povinni se seznamit s Vnitfnim Fadem SJ, ktery je k dispozici na nasténce $kolni jidelny
ve vchodu nebo na internetovych strankach skoly www.zschotoviny.cz.

V Chotovinach 29. 8. 2025

Mgr. Martina Sochirkova
Feditelka ZS a MS Chotoviny, okres Tabor



