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Zmény:

Tato smérnice upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

Cl. 1 Zakladni pojmy

1. 1 Povinny subjekt

Skola je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. 2 Zadatel

Zadatelem muize byt kazda fyzicka & pravnicka osoba, to znamena také izemni samospravny celek, jiny organ
statni spravy, hromadny sd€lovaci prostiedek apod., ktera zada o informaci, bez ohledu na dtivod svého zajmu o
danou informaci.

1. 3 Informace

Reditel $koly poskytuje informace

- na zaklad¢ Zadosti,

- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v pasobnosti feditele
Skoly, nikoliv v§ak komentar, nadzor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho piedpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterda muze byt vZdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena na Gfedni desce, umisténa u
obecni knihovny nebo pomoci internetu (www. zschotoviny.cz).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tizce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad tidaj o jejim
puvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dob¢, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu pfezkouman,
a o dalsich dulezitych rysech).

CL. 2 Poskytované informace

2.1 Zvetejnéni informaci

Reditel $koly zveiejni v sidle §koly na vieobecné pristupném misté (informaéni nasténka) nasledujici informace:
¢ informace o $kole a tidaje o jmenovani do funkce feditele $koly,

e vymezeni své pravomoci a pisobnosti,

e jméno a pfijmeni ureného pracovnika povéfeného k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika

povéteného piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznameni,

e udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je ptipustné odvolani, ke kterému organu, v jaké

Ihité a kde 1ze odvolani podat,

e  postup pfi vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnétu,

e  postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

e piehled nejdilezitéjsich predpist, kterymi se feditel skoly pfi vykonu své plisobnosti fidi a misto a cas,

kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

e sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

e vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

e vyroéni zpravu o ¢innosti $koly a vyroéni zpravy o hospodaieni $koly za predchazejici kalendarni rok.
Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvetejnit i dalsi informace, které je
v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat.

2.2 Kopie informaci




Reditel §koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3.1, tuto sluZbu zabezpeluje
zastupce Skoly nebo feditel skoly. Viz dale priloha.

Cl. 3 Zpiisob a rozsah zvefejiiovani informaci
Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:
e na ufedni desce Skoly,
ve Skolnich novinach,
v dennim tisku a sdélovacich prostiedcich,
v kancelafi Skoly,
prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky, konzultace k vychovné
vzdé¢lavaci problematice, setkani s vychovnym poradcem apod.),
na internetovych strankach skoly,
e prostiednictvim vyro¢ni zpravy feditele Skoly,
e prostiednictvim $kolniho informacniho centra.

Cl. 4 Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly neposkytne informaci, ktera
e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, narodnosti,
politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nébozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pftislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
e je oznacena za obchodni tajemstvi,
e byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim
informace souhlasi,
e sc tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,
o feditel skoly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pti
pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se
o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizac¢nich utvart
Skoly k urcité véci pied jejich sjednocenim ve forme rozhodnuti navenek).
Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel $koly poskytne pozadované informace véetné doprovodnych
informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po dobu, po
kterou trva dtivod odepieni.

Cl. 5 Vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel Skoly.

Reditel $koly ur&il v dob& své nepiitomnosti svého zastupce feditele k piijimani a vyfizovani Zadosti o
poskytnuti informaci.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doruéena postou, osobné i
jinym zptsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize zastupce feditele misto
pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace. V piipad¢ ustni
zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnd ode dne doruceni zadosti. Pokud
zadatel trva na primém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné
moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

5. 1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyFidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyiizeni,
vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

5. 2 Pisemné Zadost

Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou piijima zastupce feditele $koly. Po jejim zaevidovéani ji
neprodlené pieda fediteli $koly. Zadost doruéenou osobné, elektronickou postou, nebo na jinych nosi¢ich dat
prijima feditel skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se zpravidla vyFidi
poskytnutim dajii o zvetejnéni.

Pokud neni ze zadosti ziejmé, ze sméfuje vici Skole (fediteli Skoly jako povinnému subjektu) nebo neni ziejmé,
kdo zadost podal, povéieny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakéd informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecné,
zastupce feditele vyzve zadatele ve 1hiit€¢ do sedmi dnii ode dne doruceni Zadosti, aby zZadost upfesnil. Neupiesni-
li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne feditel o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, feditel zadost odlozi a odlozeni Zadosti a jeho
diivod sdéli do t¥i dnti Zadateli. Reditel $koly nemé za povinnost postoupit zadost piislunému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnti ode dne dorugeni Zadosti, piipadné ode dne upiesnéni
zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dnd mtze feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich duvodi:




e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

e  je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.
Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZeni, a to jesté
pred uplynutim lhity 15 dnt.
Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo zéasti poskytnout zadateli informace, vydad o tom ve lhuté 15 dnu,
pfipadné v fadné€ prodlouzené lhuté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim. Ridi se Smérnici RS k vyfizovani stiznosti.
Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pripustné informace
poskytne a soub&ézné rozhodne o odepteni vylou¢enych informaci.
Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

e datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

e jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zzadatele,

e  zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

e datum vyfizeni zZadosti.
Udaje v evidenci zadosti jsou chranény zakonem.

Cl. 6 Odvoléni

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani ke Skolskému odboru KU Ceské
Budé¢jovice, prostfednictvim feditele skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od uplynuti lhity
pro vytizeni zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem $koly rozhodne Skolsky odbor
KU Ceské Budgjovice do 15 dnt od predlozeni odvolani feditelem $koly. Pokud skolsky odbor KU Ceské
Budgjovice v uvedené lhuté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro
vytizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotCena moznost soudniho ptezkoumani rozhodnuti o
odvolani.

C1. 7 Uhrada néakladi a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skute¢nych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi
predpokladanou vysi uhrady nakladi. Tato smérnice se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji
informace o $kole (vzdélavaci program, uéebni plany, koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich
zaka ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do 1. biezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci.

Cl. 8 Zavére¢na ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
Mgr. Petr Havlik
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy
3. Zrusuje se pfedchozi znéni této smérnice ¢.j.: 5/07. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym a
skarta¢nim fadem Skoly.
4. Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 1. 2013
5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2013

Prilohy:

1. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

2. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

3. Vzor Vyrocni zpravy o poskytovani informaci za predchazejici kalendaini rok

V Chotovinach dne 30. 11. 2012

Mgr. Petr Havlik



Piiloha ¢. 1

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Skola: Zakladni a Matefska §kola Chotoviny, okres Tabor

Reditel $koly: Mgr. Petr Havlik

o] Datum vydani rozhodnuti:...............

Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a piijmeni fyzické osoby)

Rozhodnuti

o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace se zadatel
domahal), o kterou jste zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1 zakona ¢.106/1999
Sb.) neposkytuje

Odtvodnéni

Uvést odivodnéni kazdého omezeni prava na informace, v¢etné ptislusnych ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.
Pouceni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k KU Ceské Budg&jovice, a to do 15 dni ode dne
dorugeni, prostfednictvim feditele ZS Chotoviny.

Mgr. Petr Havlik, feditel skoly
vlastnorucni podpis

Piiloha ¢. 2
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4. Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifii
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii
6. NabhliZeni do spistl a vnitfnich Bezplatné
dokumentii Skoly

Uhrady jsou vybirany v hotovosti u zastupce feditele §koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida
zastupce feditele Skoly.

Reditel $koly je povinen Zadateli na jeho Zadost potvrdit piedpokladanou vysi thrady nakladi. V odiivodnénych
ptipadech podmini vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Vyse zalohy nesmi ptekrocit
predpokladané vynalozené naklady.

Uhrada naklad je piijmem $koly.




Piiloha €. 3

Vyroéni zprava o poskytovani informaci za rok

Reditel $koly zvefejni vzdy do 1. bfezna vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 Sb.

Skola: Zakladni §kola a Mateiské $kola Chotoviny, okres Tabor
1. Podané pisemné zadosti o informace
Pocet:
2. Podana odvolani proti rozhodnuti
Pocet:
3. Opis podstatné casti rozsudku, kterym doSlo k pfezkoumani rozhodnuti o odmitnuti

poskytnuti informace (neuvadéji se osobni udaje):

4. Dalsi informace vztahujici se k uplatnéni zakona 106/1999 Sb.

5. Zodpovida: Mgr. Petr Havlik

Zpracoval:




