Zakladni Skola a Materska Skola Chotoviny, okres Tabor

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: | RAD SKOLNI DRUZINY (SD) A SKOLNIHO KLUBU
V4., (SK)

C.j.: ZSCHOTO 279/2022 Spisovy znak:  A.l. ‘ Skartacni znak: A5
U¢innost od: 1.9.2022

Vypracoval: Mgr. Martina Sochlrkova

Schvalil Mgr. Martina Soch(irkova

Pedagogicka rada projednala dne 29. 8.2022

Pocet pfiloh: 2

Uéinnost do:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdé&lavani (3kolsky zakon), & 30, odst. 1, vydavam R&d $kolni druZiny (SD) a $kolniho klubu
(SK) dale uzity jen zkratky:

| VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost SD a SK

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

SD a SK poskytuje vychovnou a zdjmovou &innost 7akiim ZS a MS Chotoviny, okres Téabor.

SD a SK vykonava &innost ve dnech $kolniho vyucovéni a o $kolnich prazdninach.

SD a SK organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro Gcastniky pFihlasené k pravidelné denni
dochazce.

Cinnost SD a SK se uskute¢riuje:

- pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti,

- pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou cCinnosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

SD a SK umoziiuje Ucastnikim odpocinkové €innosti a piipravu na vyucovani.

Uhrada a terminy platby za zdjmové vzdélavéni je uveden v pfiloze ¢. 1.

2. Prihlasovani, odhlasovani Zaka na zajmové vzdélavani

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Zaka na zajmové vzdélavani prihladuje zakonny zastupce pfedanim Fadné vyplnéné prihlasky.
Prihlasky vybira tiidni ucitel. Pfihlaska do SD se provadi pomoci zapisového listku s uvedenim
rozsahu dochdazky a zplisobu odchodu Zaka z SD.

O prijeti zaka k ¢innosti rozhoduje feditel Skoly. Pfi nadlimitnim poctu zajemctl rozhoduje
feditel o pfijeti na zakladé vyplnénych nalezZitosti v pisemné pfihlasce a kritérii pro prijeti viz
priloha €. 2.

SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné dochédzce véak mohou byt
pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo pIné kapacity oddélni. K dochazce do
SD nemohou byt pfijati z4ci pfijati do SK.

SK je urena prednostné pro 7aky druhého stupné, k pravidelné dochazce viak mohou byt
pfijati i Zaci prvniho stupné, pokud oddéleni nedosahlo plné kapacity oddélni. K dochdazce do
SK nemohou byt pfijati Z4ci pfijati do SD.



2.5.

2.6.
2.7.

Cinnosti SD nebo SK se mohou zGéastfiovat i 74ci nezafazeni do SD nebo SK, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych Zakl stanoveny pro oddéleni - napf. do¢asné umisténi zaku
z vyssich trid pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky,
apod.).

Odhlageni 74ka z dochdazky SD nebo SK ozndmi rodice pisemnou formou vychovateli.

O vylouéeni z dochazky SD nebo SK rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu vychovatele a
po projedndni v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD nebo SK sdéli Feditel skoly
rodicim zaka pisemné s patficnym zdtGvodnénim.

3. Pravidla chovdni Zdki pfi éinnostech SD a SK

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Z4ci se fidi pokyny vychovatele SD nebo SK, pravidly Radu SD a SK a Skolniho fadu.

Dohled nad 7&ky SD v jednotlivych oddélenich zajistuji uréeni vychovatelé.

Za 73ka, ktery byl ve kole, a do SD nebo SK se nedostavil, vychovatel nezodpovida.

Bez védomi vychovatele 74k neopousti oddéleni SD nebo SK.

Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Osobni véci ma kazdy zdk oznacené ptijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zdk nebo
zakonny zastupce ihned vychovateli.

K hram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. Umysiné poskozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, popfipadé opravi zakonni zastupci.

Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapo¢itavaji i projevy chovaniv ¢innostech SD nebo
SK - plati i zde ustanoveni vyhlagky o zékladni $kole.

Pokud 7ak soustavné naruduje &innosti SD nebo SK, opakované porusuje Rad SD a SK a Skolni
Fad, miZe byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD nebo SK vylougen.

Za cenné predméty, napf. mobily, vétsi obnos penéz neruc¢ime. Ru¢ime pouze za véci uloZzené
do uschovy u vychovatele.

4. Bezpecnost a ochrana zdravi Zdki SD a SK

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatel ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatel okamzité nahlasi vedeni skoly.

PFi Urazu zaka zvazi vychovatel situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. |ékafskou pomoc,
provede o tom zaznam v knize Urazd.

Zak je povinen okam?zité hlasit vychovateli kazdé zranéni pfi €innostech.

Pedagogicti zaméstnanci SD a SK, 74ci SD a SK se dale #idi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenim Skolniho Fadu ZS a MS Chotoviny, okres Tabor.

Zaci se v SD nebo 5K Fidi Skolnim fadem a Rddem SD a 5K. Jsou poudeni o bezpeéném chovani
v prostordach, ve kterych se v dobé pobytu ve SD nebo SK nachazeji (uéebny, $atny, chodby,
schodisté, WC, télocvicna, jidelna, terasa, hristé, okoli skoly, les, mistni komunikace,...).

5. Nepritomnost zaméstnance

5.1. Pfi kratké nepfitomnosti vychovatele (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné

spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatel daného
oddéleni prizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obezndmeno vedeni skoly.

5.2. Pfedem zndma nepfitomnost vychovatel pfesahujici jeden den je feSena zastupem.



6. GDPR

Kazdy zaméstnanec ZS a MS Chotoviny je povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR
zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak( a studentl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do
styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje skartovat a dale nezpracovavat.

Il ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Provoz $D

1.1. Provozni doba SD je od pondéli do patku vidy od 6.30 do 7.40 hodin a od 11.35 do 16.30 hodin.
Prvni den nového $kolniho roku probiha zapis do SD — provoz je ukonéen v 13.00 hodin. Posledni
$kolni den konéi vyu€ovani v 8.45 hodin a provoz v SD je ukonéen ve 13.00 hodin.

1.2. V dobé vedlejsich prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zaji$téna, pokud pocet
pfihladenych 7akd neni nizsi ne? 10 74kG. O hlavnich prazdninach se provoz SD nezajistuje.

1.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

1.4. Vyu&ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

1.5. Mistnosti SD jsou uéebny v pfizemi 2. stupné $koly €. 107, 105, 103 a v pfizemi 1. stupné uéebna
¢. 16.

1.6. K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat sportovni halu, $kolni hristé a
uvolnéné ucebny.

1.7. 8D je tvofena 4 oddélenimi.

1.8. Kapacita SD €ini 105 uéastnikl s pravidelnou & nepravidelnou dochdzkou. Nejvy$si pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 30 zZaka.

2. Dochdzka do $D

2.1. Budova 3koly je zptistupnéna 7akdim k dochdzce do &innosti SD v rannim provozu od 6.30 do
7.40 hodin.

2.2. Odpoledni provoz v SD zaéina v 11.35 hodin.

2.3. Z&k vstupuje do ¢innosti 5D v nahldéeném reZimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢l je G¢ast v zaméstnanich SD povinna.

2.4. Nepfitomnost 7aka v SD je omluvena nepfitomnosti 7aka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je Zadk vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovateli tuto skutecnost tfidni
(pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna.

2.5. Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi zakonni zastupci sami.

2.6. Uvolnéni z denni €innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim zaka.

2.7. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci prihladeni k ¢innosti ve SD pfedavani vychovatelim $kolni
druziny pfimo vyucujicim po ukonceni radné vyuky ¢i jiné Cinnosti organizované Skolou.
Preddvajici pfi predani sdéli pocet predavanych zakl a ozndmi dlivod nepfitomnosti zapsanych
74ka SD. V pFipadé nepFitomnosti vychovatele SD pini u¢itel funkci pedagogického dozoru nad
7aky SD a soucasné situaci oznami vedeni gkoly.



2.8. Pii nevyzvednuti 7dka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
domluvi vychovatel se zakonnym zdstupcem zpUsob predani Zaka.

3. Rezim SD

3.1. Ranni provoz 5D za&ina v 6.30 hodin. Zaci pFichazeji do 3aten, zde se prezuji, fadné uloZi své
véci a se $kolni taskou pFejdou do SD. V $atné si nenechavaji 74dné cennosti.

3.2. Po zvonéni Zaci odchazeji do svych tfid. Jsou povinni po sobé uklidit hry a ostatni material,
ktery poutzili.

3.3. Odpoledni provoz zacind v 11.35 hodin. Vychovatel prfevezme Zaky v Satné a odvede je na
obéd. Z&ci, kterym konéi vyuéovani v 12.30 hodin, odejdou na obéd s vychovatelkou nebo
s uCitelem vykonavajicim dohled. Do druziny pfichdzeji s vychovatelem nebo samostatné
ihned po obédé.

3.4. Na nepovinné predméty, krouzky, hudebni nauku a na vyuku hry na hudebni nastroj odchazeji
Zaci z druziny sami a sami se vraceji.

3.5. Odpoledni provoz ve SD konéi v 16.30 hodin.

I1l. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNIHO KLUBU

1. Provoz SK

1.1. Provozni doba SK je déna rozvrhem SK.

1.2. V dobé vedlejsich prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SK zajiténa, pokud pocet
pfihlagenych 7akd neni nizsi ne? 10. O hlavnich prazdninach se provoz SK nezajiétuje.

1.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve skolni druziné probihaji podle rozvrhu Cinnosti a
rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

1.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SK je 60 minut.

1.5. Mistnosti SK jsou u¢ebny v 1. patfe 2. stupné $koly.

1.6. K &innosti SK je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat sportovni halu, $kolni histé a
uvolnéné ucebny.

1.7. Skolni klub tvofi jedno oddéleni.

1.8. SK se naplfiuje nejvy$e do poétu 25 Géastnikd.

2. Dochdzka do $SK

2.1. 74k vstupuje do ¢&innosti SK v nahlddeném reZimu. Bez pisemné omluvy od rodiéd je ucast
v zaméstnanich SK povinna. Provozni doba SK je pondé&li aZ patek dle rozvrhu schvaleného
Feditelem $koly. Prvni a posledni den $kolniho roku je SK uzavfen.

2.2. Nepfitomnost zaka v SK je omluvena nepfitomnosti 7aka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je Zak vyzvednut rodiéi z vyuéovani, ohlasi vychovateli tuto skuteénost tridni ucitel.
Omluva je pisemna.

2.3. Uvolnéni z denni ¢innosti SK je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce.

3. ReZim SK

3.1. Do SK ptichézeji s vychovatelem nebo samostatné ihned po obé&dé.
3.2. Nanepovinné predméty, krouzky, hudebni nauku a na vyuku hry na hudebni ndstroj odchazeji
74ci z SK sami a sami se vraceji.



IV. KROUZKY

Od Fijna do kvétna probihaji zajmové krouzky, které nabizime zakéim ZS a MS Chotoviny, okres Tabor.
Prihlaseni do krouzku se provadi na prihlaSovacim formulafi zdkonnymi zastupci v zafi. Pokud se
prihlasi alespon 10 zakd, krouzek se otevie a pracuje minimalné jedno pololeti. Pfi mensim poctu
zakd rozhodne o otevreni feditel Skoly dle potifeby Skoly a jejiho zaméreni. Odhlaseni zaka je mozné
pisemné zakonnymi zastupci na konci prvniho pololeti.

KrouZek se uskutecni minimalné 10 krat za pololeti. Evidenci v zajmovych krouzcich vedou vedouci
téchto krouzkd na predepsanych tiskopisech. (Zaznam o praci v zajmovém utvaru).

O vylouceni zdka z krouzku rozhoduje reditel Skoly, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym
vyraznym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje krouzek, nebo z jinych zavaznych dlvodu. V pfipadé vylouceni zaka z krouzku
se Uhrada nevraci, a to ani pomérna ¢ast.

V. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni SD a SK:
Zapisovy listek pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k ¢innosti.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.
Mési¢ni plany.
Dochazkovy sesit.

2. Dokumentace vedenad v krouzcich — Zaznam o praci v zdjmovém utvaru.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Marie Kopeckova

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: ZSCHOTO 357/19. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skartaénim radem skoly.

4. Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2022

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022

Pfiloha €. 1. - Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcli za pobyt ve SD, ve 5K a krouZcich od 1. 9.
2022

Pfiloha €. 2 - Kriteria pFijeti do SD nebo SK platné od 1. 9. 2019

V Chotovinach dne 30. 8. 2022

Mgr. Martina Sochlrkova



Priloha ¢. 1.
Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt ve SD, ve SK a krouzcich od 1.
1.13

Skolni druZina (SD) - Vyse poplatk( za jeden kalendaFni mésic je 100,- K¢ (pouze ranni pobyt nebo
nepravidelnd dochazka 30,- K¢).

Skolni klub (SK) - Vyse poplatk( za jeden kalendafni mésic je 100,- K&.

Vyse poplatku v zajmovych krouZcich 120 K¢ za pololeti + pfispévky na materidl dle kategorie
krouzku.

Kategorie A: 0K¢

Kategorie B: 80 K¢

Kategorie C: 160 K¢

Kategorie D: 200 K¢

Rozdéleni do kategorii urcuje rfeditel Skoly na zakladé predpokladanych vice nakladl jesté pred
zahdjenim krouzku. Zakonni zastupci jsou s celkovou cenou krouzku seznameni v pisemné podobé
na prihlasce do krouzku.

73k, ktery je prihlasen do SK plati za krouzky, které jsou soucdasti SK pouze ptispévek na materidl.

Uplata za pobyt ditéte ve SD a SK a zajmovych krouZcich je splatna dle tohoto schématu:
e Uhrada za 1. pololeti je splatna k 31. Fijnu
e Uhrada za 2. pololeti je splatna k 28. Gnoru

Dle §11 odst. 3 vyhlasky ¢.75/2005 Sb. mlze byt od Uplaty osvobozen zakonny zastupce ditéte, ktery
pobira socialni priplatek nebo fyzicka osoba, kterd o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské
péce a tuto skuteénost prokaze reditelce.

Skola vystavi predpis platby za zdjmové vzdélavani kaidému zaku v mésici zafi za 1. pololeti a

v mésici unoru za 2. pololeti. Platbu vybira zastupce reditele skoly v hotovosti nebo bezhotovostni
platba provedend na ucet Skoly. Vybrana platba se stane soucasti rozpoctu Skoly.

V Chotovinach dne 30. 8. 2022

Mgr. Martina Sochlrkova



Pfriloha ¢. 2
Kriteria pfijeti do SD nebo SK platné od 1.9. 2019

O pfijeti Zaka do SD nebo SK rozhoduje feditel $koly na zakladé téchto kritérii:

Kritérium zohlednéni
1. Mladsi vék zaka 40%
2. Délka pobytu straveného v druziné 20%
3. Vzdalenost bydlisté Zaka od Chotovin 35%
4. Vcasné odevzdani vyplnéné prihlasky 5%

ad 1) Vék zaka
Arabska Cislovka ttidy
ad 2) Délka pobytu
1 — celodenni
2 —ranni
ad 3) Vzdalenost od Chotovin
1 — Nemysl, Jenickova Lhota Dub, RaSovice, Hlasivo, Tabor atd.
2 — Sudomeéfice u Tabora, Prudice
3 —Sedlecko, Revnov, Liderovice, Moraveé, Vrazna
4 — Chotoviny

ad 4) Vcasné odevzdani pfihlasky
1 —v prvnim tydnu aktudlniho skolniho roku
2 — po prvnim tydnu aktualniho Skolniho roku

Dle vysledku vzorce, ktery je souctem ciselnych kritérii vyndsobenych koeficientem (30% = 0,3) je

vvvvvv

| Vzorec = 0,4*vék+0,2*délka+0,35*vzdalenost+0,05*pFihlaska |

Maximalni kapacita druZiny je pfihlasenych 105 zaka.

V Chotovinach dne 29.8.2019
Mgr. Martina Soch(rkova



